ПРОЕКТ
НА БЛАНКЕ УЧРЕЖДЕНИЯ


ПРИКАЗ

		«___» __________ 202__ г.



	
	
	№ ___________



г. Ижевск

Об утверждении комиссии по 
поступлению и выбытию активов 
и наделении правом подписи 
документов электронной подписью

[bookmark: _GoBack]В соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», СГС «Основные средства», СГС «Запасы», СГС «Нематериальные активы», СГС «Непроизведенные активы», СГС «Доходы», СГС «Финансовые инструменты», а также в целях наделения ответственных лиц правом подписи документов электронной подписью, в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», пунктами 26, 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности» п р и к а з ы в а ю:

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе (не менее 3-х человек):
Председатель комиссии:
 должность – ФИО (полностью) 
Члены комиссии:
 должность – ФИО (полностью) 
2. Установить, что комиссия в своей деятельности руководствуется Приложением №6 «Положение о постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов»  к Единой учетной политике КУ УР «РЦУиО», утвержденной приказом от 27.04.2021 № 01-05/17 (с учетом изменений)   о постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.
3. Лица, утвержденные настоящим приказом в составе комиссии по поступлению и выбытию активов, наделяются правом подписи первичных документов, оформляемых на основании решения комиссии, в «1С: Бухгалтерия государственного учреждения КОРП» следующими подписями:
3.1. при формировании первичных документов в форме унифицированного электронного документа, в соответствии с приказом Минфина России от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»:
3.1.1. руководитель учреждения (как утверждающее лицо), при необходимости, подписывает квалифицированной электронной подписью (ЭЦП);
3.1.2. председатель комиссии подписывает квалифицированной электронной подписью (ЭЦП);
3.1.3.  члены комиссии простой электронной подписью (ПЭП). 
3.2. в случае формирования первичных документов на бумажном носителе, в том числе по формам унифицированных электронных документов, руководитель учреждения и лица, входящие в состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов подписывают документы собственноручной подписью.
4. Назначить ответственных(-ое) лиц(о) (исполнителей) за оформление унифицированных электронных документов в 1С:БГУ КОРП следующих сотрудников (из состава комиссии), которые подписывают(-ет) сформированные документы, простой электронной подписью (ПЭП):

	должность
	ФИО полностью

	
	

	
	



5. Лица, ответственные за формирование документов принятие (передачу) объектов НФА подписывают действующие унифицированные электронные документы, сформированные в электронной форме,  квалифицированной электронной подписью (ЭЦП).  В случае формирования документов на бумажном носителе, указанные лица, подписывают документы собственноручной подписью.
6. Лица, ответственные за подписание документов, отвечают за достоверность и своевременность отраженных данных в программных продуктах.
7. Обеспечить получение ЭЦП ответственными лицами.
8. Обеспечить доступ в ПК «1С: Бухгалтерия государственного учреждения КОРП» лицам, участвующим в оформлении, подписании документов и автоматической генерации электронной простой подписи.
9. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Руководитель                                                                                                       



С приказом ознакомлен(а):
__________________________________________________________________________
                                                                                                (подпись, Ф.И.О., дата)
__________________________________________________________________________
                                                                                                (подпись, Ф.И.О., дата)
__________________________________________________________________________
                                                                                                (подпись, Ф.И.О., дата)                                                                                                __________________________________________________________________________
                                                                                                (подпись, Ф.И.О., дата)
__________________________________________________________________________
                                                                                                (подпись, Ф.И.О., дата)
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