
Перечень первичных электронных документов в 1С:БГУ: 

№ 

п/п 

Код формы Наименование формы документа Подписанты  

По строке печатной формы ПЭП ЭЦП 

Учет расчетов с подотчетными лицами применяются  

1 0504512 Решение о командировании на территории Российской Федерации 1 Ответственный исполнитель кадрового 

подразделения 

ПЭП  

0504513 

 

Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства 2 Руководитель структурного подразделения 

(уполномоченное лицо) 

ПЭП  

0504515 

 

Решение о командировании на территорию иностранного государства 3 Подотчетное лицо (ответственный исполнитель) ПЭП  

0504516 Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации 4 Руководитель финансово-экономического 

подразделения (уполномоченное лицо) 

ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Денежные средства / Расчеты с подотчетными лицами /Решение о командировании 

 

5 Ответственный исполнитель бухгалтерской службы ПЭП  

6 Руководитель учреждения (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

2 0504520 Отчет о расходах подотчетного лица  1 Ответственное лицо учреждения (за проверку 

предоставленных документов) 

ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Денежные средства / Расчеты с подотчетными лицами /Отчеты о расходах подотчетного 

лица 

2 Подотчетное лицо ПЭП  

3 Руководитель структурного подразделения 

(уполномоченное лицо) 

ПЭП  

4 Руководитель финансово-экономического 

подразделения (уполномоченное лицо) 

ПЭП  

5 Ответственный исполнитель бухгалтерской службы ПЭП  

6 Руководитель учреждения (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

3 0510521 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо 

 

1 Руководитель структурного подразделения 

(уполномоченное лицо) 

ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Денежные средства / Расчеты с подотчетными лицами /Заявка-обоснования закупки 

малого объема через подотчетное лицо 

2 Подотчетное лицо (уполномоченное лицо) ПЭП  

3 Ответственное лицо контрактной службы 

(контрактный управляющий) 

ПЭП  

4 Ответственное лицо финансово-экономического 

подразделения 

ПЭП  

5 Ответственный исполнитель бухгалтерской службы ПЭП  

6 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

Инвентаризация 

4 0510439 

 

Решение о проведении инвентаризации  

 

1 Ответственный исполнитель  ПЭП  

 0510447 Изменение Решения о проведении инвентаризации 2 Лица, подлежащие ознакомлению с Решением: 

- Председатель и члены комиссии  

- Лица, в отношении объектов учета по которым 

проводится инвентаризация 

- Лицо, осуществляющее ведение бухгалтерского 

учета 

ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Инвентаризация / Инвентаризация (Приказ №61н) 

3 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

5 0510836 Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

 0510463 Акт о результатах инвентаризации  2 Председатель комиссии  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Инвентаризация / Оформление результатов (61н) 3 Члены комиссии ПЭП  

4 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 



6 0510464 Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 1 Ответственный исполнитель ПЭП  

 0510465 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 

документов 

2 Председатель комиссии  ЭЦП 

 0510466 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 3 Члены комиссии ПЭП  

 0510467 Инвентаризационная опись наличных денежных средств 4 Ответственный исполнитель бухгалтерской службы ПЭП  

 0510468 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 5 Ответственное лицо (ответственное лицо группы 

лиц) 

ПЭП  

 0510469 Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами 

 Расположение 

в 1С:БГУ 

 меню Инвентаризация / Инвентаризационные описи (61н) 

Учет нефинансовых активов 

7 0510433 Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Прочие операции / Акт о консервации (расконсервации) 

0510435 Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 2 Председатель комиссии  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Выбытие / Акт об утилизации ОС 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Акт об утилизации МЗ 

0510440 Решение о прекращении признания активом объекта нефинансового актива 3 Члены комиссии ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Выбытие / Решение о прекращении признания активом 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Решение о прекращения признания 

активом (материальные запасы) 

0510442 Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной 

сферы 

4 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Прочие операции / Решение об оценке имущества 

 Меню Материальные запасы / Прочие операции / Решения об оценке имущества 

(материальные запасы) 

0510460 Акт о списании материальных запасов 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Акт списания материалов 

 0510461 Акт о списании бланков строгой отчетности 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Материальные запасы / Учет БСО / Акты списания БСО 

8 0510441 Решение о признании объектов нефинансовых активов  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Материальные запасы /Поступление / Решения о признании объектов (материальные 

запасы) 

 Меню ОС, НМА, НПА / Принятие к учету / Решение о признании объектов нефинансовых 

активов 

2 Председатель комиссии  ЭЦП 

3 Члены комиссии ПЭП  

9 0510448 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 1 Ответственный исполнитель - 

Отправителя/Получателя 

ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 
 Меню Материальные запасы / Раздел Выбытие и перемещение / Накладная на отпуск 

материалов на сторону 

 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Выбытие / Передачи объектов ОС, НМА, НПА 

 Меню Материалы / раздел Поступление / Поступление МЗ 

 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Поступление/ Поступление ОС, НМА, НПА 

 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Принятие к учету / Принятие к учету ОС, НМА, НПА 

2 Председатель комиссии  ЭЦП 

3 Члены комиссии ПЭП  

4 Руководитель (уполномоченное лицо) – 

Отправителя/Получателя 

 ЭЦП 

5 Объекты сдал  ЭЦП 

6 Объекты принял  ЭЦП 



10 0510454 Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 1 Ответственный исполнитель ПЭП  

0510456 Акт о списании транспортного средства 2 Председатель комиссии  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Выбытие / Списание объектов ОС, НМА, НПА 

 Меню ОС, НМА, НПА / Выбытие / Списание транспорта 

 

 

3 Члены комиссии ПЭП  

4 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

5 Согласование - Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

11 

 

0510434 Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование  1 Объект(ы) принял ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Внутреннее перемещение / Внутреннее перемещение ОС, НМА, НПА 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Акт списания материалов 

2 Объект(ы) сдал  ЭЦП 

12 0510450 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Права пользования ОС, НМА, НПА/ Внутреннее перемещение 

объектов прав пользования ОС, НПА  

 Меню Материальные запасы / Учет БСО / Внутреннее перемещение БСО 

 Меню ОС, НМА, НПА / Внутреннее перемещение / Внутреннее перемещение ОС, НМА, НПА 

 Меню ОС, НМА, НПА / Принятие к учету / Перевод готовой продукции в состав ОС 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Требования – накладные 

(Материальные запасы) 

2 Принял  ЭЦП 

3 Передал  ЭЦП 

13 0510451 Требование-накладная  1 Ответственный исполнитель  ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Услуги, работы, производство / Производство / Выпуск продукции 

 Меню Услуги, работы, производство / Производство / Выпуск продукции со счета 106.хИ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Принятие к учету / Перевод готовой продукции в состав ОС 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Требование - накладная 
(Материальные запасы) 

 Меню ОС, НМА, НПА / Принятие к учету / Требование - накладная (Основные средства) 

2 Затребовал ПЭП  

3 Получил ПЭП  

4 Отпустил   ЭЦП 

5 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

14 0510458 Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону 1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню ОС, НМА, НПА / Внутреннее перемещение / Внутреннее перемещение ОС, НМА, НПА 

 Меню ОС, НМА, НПА / Выбытие / Передача объектов ОС, НМА, НПА 

 Меню Материальные запасы / Выбытие и перемещение / Накладная на отпуск материалов на 

сторону 

 Меню Услуги, работы, производство / Реализация / Накладная на отпуск материалов на 

сторону 

2 Отпустил  ЭЦП 

3 Получил собственноручно 

4 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

15 0510452 Акт приемки товаров, работ, услуг  Формируются на бумажном носителе и предоставляются в КУУР «РЦУиО» в 

виде Скан-копий 
Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Материальные запасы / Прочие операции / Акты приемки товаров, работ, услуг 

 Меню ОС, НМА, НПА / Прочие операции / Акты приемки товаров, работ, услуг 

 Меню Услуги, работы, производство / Затраты / Акты приемки товаров, работ, услуг 



Учет расчетов с дебиторами и кредиторами 

16 0510436 Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Учет и отчетность / Расчеты / Списание, восстановление задолженности по доходам 

0510437 Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, с учета по счету _______ 2 Председатель комиссии  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Учет и отчетность / Расчеты / Списание кредиторской задолженности 

0510445 Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 3 Члены комиссии ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Учет и отчетность / Расчеты / Списание, восстановление задолженности по доходам 4 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

17 0510446 Решение о восстановлении кредиторской задолженности  1 Ответственный исполнитель ПЭП  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Учет и отчетность / Расчеты / Восстановление кредиторской задолженности 2 Ответственный исполнитель финансово-

экономической службы 

ПЭП  

3 Руководитель (уполномоченное лицо)  ЭЦП 

18 

 

0510838 Ведомость выпадающих доходов 1 Ответственный исполнитель  ЭЦП 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Услуги, работы, производство / Реализация / Ведомости выпадающих доходов     

0510431 Ведомость группового начисления доходов  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Услуги, работы, производство / Реализация / Ведомости начисления доходов 

0510837 Ведомость начисления доходов бюджета  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Услуги, работы, производство / Реализация / Ведомости начисления доходов 

0510432 Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)  

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Услуги, работы, производство / Реализация/ Извещения о начислении доходов 

19 0510453 Извещение о трансферте, передаваемом с условием  Планируется формирование и подписание в ПК «Проект-СМАРТ Про» 

Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Учет и отчетность / Расчеты / Извещения о трансферте, передаваемом с условием 

Кассовые документы  

20 0310001 Приходный кассовый ордер (в том числе фондовый) 1 Кассир  ЭЦП 

2 Главный бухгалтер  ЭЦП 

21 0310002 Расходный кассовый ордер (в том числе фондовый) 1 Выдал кассир  ЭЦП 

2 Руководитель организации  ЭЦП 

3 Получил: 

- при технической возможности – ЭЦП,  

- при отсутствии – собственноручно, скан-копия 

заверяется ЭЦП кассира  

 ЭЦП 

4 Главный бухгалтер  ЭЦП 

22 - Отчет кассира  1 Кассир  ЭЦП 

2 Главный бухгалтер  ЭЦП 

 Расположение 

в 1С:БГУ 

 Меню Денежные средства / Касса / Касса организации     

 


