
Инструкция по формированию и рассылке расчетных листов в ПК 1С:Камин 
 

Для возможности отправки расчетных листков необходимо предоставить права доступа на ответственное 

лицо учреждения за формирование и отправку расчетных листков. Бланк доступа можно скачать с сайта 

https://rcu18.ru/bgu-kamin-dgu/ (в графе 7 «Профиль группы доступа в Системе» необходимо указать 

«Использование рассылки расчетных листов»).  
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Для отправки расчетных листков на электронные адреса сотрудников выполните следующие действия: 

1. Выполнение настроек для отправки расчетных листков на электронные адреса сотрудников 

1.1. Заполнение справочника «Сотрудники» 

В меню Кадры – Сотрудники откройте карточку сотрудника, на вкладке «Анкета» в разделе «Контакты» в 

графе «Адрес электронной почты» укажите индивидуальный (личный) адрес электронной почты сотрудника, 

на который будет выполнятся отправка расчетного листка.  

 
Сохраните данные через меню «Записать и закрыть» 

 

1.2. Настройка Рассылки отчетов на электронную почту 

В меню Главное – раздел Настройки - Персональные настройки пользователя в открывшейся форме на 

вкладке «Рассылка отчетов на электронную почту» укажите: 

 В графе «Учетная запись рассылки» из выпадающего списка выберите учетную запись почты 

Примечание: настройки Системной учетной записи уже выполнены, необходимо просто выбрать ее из 

списка 

https://rcu18.ru/bgu-kamin-dgu/


 
 

 В графе «Формат файла рассылки» из выпадающего списка выберите формат «Документ PDF (.pdf)» 

 
 

 Вариант отправки отчетов по умолчанию указан как «Вручную» 

 Сохраните настройки через меню «Записать и закрыть» 

 
 

 

 

 



1.3. Настройка Расчетного листка 

 

В меню Главное – раздел Отчеты – Расчетный листок в открывшейся форме: 

 В шапке формы укажите период формирования расчетных листов, при необходимости произведите 

отбор по сотрудникам 

 Через меню «Показать настройки» перейдите к настройкам полей формы расчетного листа. 

Установите настройки как на картинках ниже 

 

Указанные настройки носят рекомендательных характер. Учреждение в праве утверждать форму 

расчетного листа самостоятельно (бланк приказа на утверждение расчетного листка расположен на 

сайте https://rcu18.ru/blanki-dokumentov/) 

 

 Вкладка «Показатели» 

 
 

 Вкладка «Колонки» 

 
 

 

 

 

 

https://rcu18.ru/blanki-dokumentov/


 Вкладка «Группировки» 

 
 

 

Дополнительно: 

Сохраните настройки через кнопку-меню «Сохранить настройки». В открывшейся форме «Сохранение 

настроек отчета» при необходимости укажите имя сохраняемых настроек, нажмите «Сохранить»  

 

 
 

В последующем для выбора сохраненных настроек воспользуйтесь кнопкой-меню «Выбрать настройки», 

форма настройки расчетного листа будет заполнена согласно выбранных настроек 

 

Форма расчетного листка по указанным настройкам будет выглядеть следующим образом: 

 



2. Отправка расчетных листков на электронные адреса сотрудников 

 

В меню Главное – раздел Отчеты – Расчетный листок сформируйте расчетные листки по сотрудникам за 

указанный период по утвержденной форме. Через кнопку-меню «Отправка расчетных листов на 

электронные адреса сотрудников» произойдет отправка расчетных листов на электронные почты.  

 
 

 

По окончании отправки будет выведен «Отчет по отправке расчетных листков» 

 
 


