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инвентаризации 
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КУ УР «РЦУиО», 2025 



Перечень электронных документов по инвентаризации,  

обязательных к применению в 2025 году 

№ Электронный документ  Номер формы 

1 Решение о проведении инвентаризации 0510439 

2 Изменение Решения о проведении инвентаризации 0510447 

3 Инвентаризационная опись наличных денежных средств 0510467 

4 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) БСО и денежных 

документов 
0510465 

5 Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 0510464 

6 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам 

нефинансовых активов 
0510466 

7 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 0510468 

8 Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств 0510836 

9 Акт о результатах инвентаризации 0510463 

 Инвентаризационная опись  расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (0504089) 

по расходам  применяется для инвентаризации по счетам  10, 204, 215, 206, 207, 208, 210 05, 301, 302, 302, 303, 304, 04 

(расх.), 20 (расх.), 06, 16, 401 40, 401 60 

 Инвентаризационная опись по поступлениям (0504091) применяется временно для проведения выборочной инвентаризации в 

целях списания задолженности 

 



Перечень электронных документов по инвентаризации,  

запланированных к применению с 2026 года 

№ Электронный документ  Номер формы 
1 Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами 

0510469 

2 Инвентаризационная опись ценных бумаг 0510470 

3 
Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) 

0510471 

4 
Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ в ценных бумагах 

0510472 

5 
Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ по полученным кредитам 

0510473 

6 Инвентаризационная опись состояния госдолга РФ по предоставленным 

гарантиям 

0510474 

7 Акт сверки расчетов 0510477 



Инвентаризационная комиссия  
 Бухгалтер включается в состав инвентаризационной комиссии для проведения инвентаризации в 

качестве эксперта (п.2.2 Приложения 3 к ЕУП): 
 
 Денежных средств (201 10, 201 20, 201 34); 
 Оплата труда и иные выплаты работникам (206 10, 206 66, 302 10, 302 66) 
 Налоги и взносы (303 ХХ) 

 
   Личное присутствие работника КУ УР «РЦУиО»  при фактическом пересчете наличных денежных 

средств не требуется 
 
 В целях формирования инвентаризационных описей в электронном виде всем членам комиссии, а 

также материально-ответственным (ответственным) лицам необходимо предоставить доступ в 1С:БГУ  

 Председатель комиссии подписывает документы инвентаризации электронно-цифровой подписью 
(ЭЦП), члены комиссии и ответственные лица – простой электронной подписью (ПЭП – доступ в БГУ).  

 При отсутствии технической возможности формирования в электронном виде, документы 
инвентаризации подписываются ПЭП со стороны РЦУ и собственноручными подписями со стороны 
учреждения 



Инвентаризационная комиссия  

5 

На основании единого приказа на 

инвентаризационную комиссию в 

1С:БГУ создается 2 комиссии: с 

работником РЦУ и без него 
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На основании единого приказа на инвентаризационную 

комиссию в 1С:БГУ создается 2 комиссии: с работником 

РЦУ и без него 



Инвентаризационная комиссия  

7 



Сроки проведения инвентаризации 
по ЕУП (п.4 Приложения 3 к ЕУП) 
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2 этап: 

по состоянию  

НА 01.01.2026 

10, 201.1х, 201.2х, 204, 215,  

206.11, 206.66,  

302.11, 302.66,  

303, 304.03,  

401.40, 401.50, 401.60 

+ 

Просроченная задолженность из 1 

этапа 

1 этап: 

с 01 октября по 15 декабря отчетного 

года 

04, 16, 20,  

205,  

206 (кроме 206.11, 206.66),   

207,  

208,  

209 

210.05 

302 (кроме 302.11, 302.66) 

304.01, 304.02, 304.06 



Периодичность проведения инвентаризации 
наличных денежных средств, БСО, денежных 
документов с 2025 года (Приложение 3 к ЕУП) 

Было в 2024 году 

 ежеквартально по 
состоянию на 

31.03,30.06, 30.09, 
31.12 отчетного года 

 

Стало с 2025 года 

Не реже 2 раз в год по 
состоянию на 01.06 и  
01.12 отчетного года 

 

Изменения 

в ЕУП с 

2025! 

Учреждение вправе установить внутренним Положением по 

кассовым операциям дополнительные сроки проведения 

инвентаризации, но не реже 2 раз в год согласно ЕУП  

9 
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п.4 Приложения 3 к ЕУП , письмо РЦУ от 01.10.2025г. №01-13/1462 



Основание: п. 12 Приложения 1 к СГС «Учетная 
политика» 

В целях своевременного формирования инвентаризационных описей бухгалтером Решение о проведении 
инвентаризации формируется и утверждается руководителем не позднее 5 рабочих дней до начала 
проведения инвентаризации (п.9.1 Графика документооборота). 
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ДАТА начала 
проведения 

инвентаризации 

ДАТА окончания 
инвентаризации 

ДАТА, по состоянию на 
которую проводится 

инвентаризация  
(Инвентаризация по 

состоянию на) 

ДАТА утверждения 
Решения (0510439) 

(Дата подписи 
руководитель)  

Даты в Решение (0510439) при 

инвентаризации расчетов 



Примеры выбора Дат и сроков при заполнении решения о 
проведении инвентаризации (0510439) 

Метод 

проведения 

инвентаризации 

по СГС Учетная 

политика 

Объект 

инвентаризации 

Даты, по состоянию 

на которую 

проводится 

инвентаризации 

За какой период 

войдут остатки в 

инвентаризационн

ую опись 

 

Примерные 

Даты утверждения 

руководителем Решения о 

проведении 

инвентаризации 

Примерные сроки проведения 

инвентаризации 

Срок 

предоставления  

документов 

инвентаризации КУ  

УР «РЦУиО» Дата начала инвентаризации Дата окончания 

инвентаризации 

1 2 4 5 7 8 9 10 

  

   

 Метод 

выверки, 

расчета, 

интеграции, 

документально

й сверки 

  

(без 

физического 

осмотра) 

 

205, 206, 

208, 209,302, 

04, 10, 16, 20 

По состоянию на 

01.11.2025 

(на начало дня) 

 

По 31.10.2025 

включительно 

(на конец дня) 

15.09.2025 01.11.2025 01.12.2025 15.12..2025 

201.1х, 201.2х, 

204, 215, 

210.06, 303, 

401.40, 

401.50, 

401.60, 302.11 

(66), 206.11 

(66), 

«просрочка» 

По состоянию 

01.01.2026 

(на начало дня) 

По 31.12.2025 

включительно 

(на конец дня) 

15.11.2025 11.01.2026 14.01.2026 14.01.2026 

Автоматически в описи подбирается Остаток на конец  

дня, предшествующему дню, по состоянию на который 

проводится инвентаризация 
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Учреждение 

 формирует Решение о проведении инвентаризации (0510439)не 

позднее 5 рабочих дней до начала проведения инвентаризации 

 Проводит инвентаризацию расчетов; 

 Дозаполняет Раздел 2 Инвентаризационной описи (сомнительная, 

безнадежная; акты сверок; заключение комиссии) 

 Подписывает Раздел 2 членами и председателем комиссии 

Решение необходимо утвердить до 

даты начала инвентаризации 

Бухгалтер 

Ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии: 
 Формирует Акт о результатах инвентаризации 

Общий порядок проведения инвентаризации 

 формирует  опись  и расписку 

 подписывает простой ЭП расписку  

 после проведения расписки  заполняет Раздел 1 по данным 

бухгалтерского учета,  

 проверяет правильность отраженных данных в 

инвентаризационных описях, сверяет данные с данными 

регистров учета; 

 формирует Акты сверок расчетов 

 подписывает Раздел 1 ,  

 Предзаполняет  Раздел 2 описи на основании раздела 1, 

проверяет краткосрочную, текущую, долгосрочную задолженность 

 заполняет справочник заключений комиссии типовыми 

значениями 

Приказ о проведении инвентаризации 

НЕ ТРЕБУЕТСЯ. 

Только приказ на комиссию 

Учреждение 



Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям (ф.0510468) 
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По каким счетам применять На основании чего формируется / 

особенности формирования 

Кто формирует и подписывает  

0 205 00000 "Расчеты по доходам",  

0 209 00000 "Расчеты по ущербу и иным 

доходам",  

04 "Сомнительная задолженность",  

20 "Задолженность, невостребованная 

кредиторами". 

 

 

формируется ответственным 

исполнителем бухгалтерской 

службы на основании Решения о 

проведении инвентаризации (ф. 

0510439) 

 

 

До начала проведения 

инвентаризации ответственным 

исполнителем бухгалтерской службы 

формируется и подписывается 

простой ЭП расписка, являющаяся 

неотъемлемым приложением к 

Инвентаризационной описи (ф. 

0510468), о том, что к началу 

проведения инвентаризации все 

поступления денежных средств 

подтверждены банковскими 

выписками, и выписками из лицевых 

счетов. 

 

 Заголовочная часть заполняется бухгалтером 

(автозаполнение при создании описи на основании 

Решения (0510439) 

 Раздел 1 "Сведения о расчетах по доходам 

(поступлениям) по данным бухгалтерского учета« 

формируется и подписывается ответственным 

исполнителем бухгалтерской службы ПЭП 

 Раздел 2 "Сведения о расчетах по доходам 

(поступлениям) по данным инвентаризационной 

комиссии" предзаполняется и проверяется 

бухгалтером, затем дозаполняется, проверяется и 

подписывается членами инвентаризационной 

комиссии ПЭП, председателем комиссии (лицом, 

уполномоченным председателем 

инвентаризационной комиссии) – ЭЦП 

https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/2021001
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/2021001
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/2021001
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/2021001
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/20212
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/20212
https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/20212
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Инвентаризационная опись расчетов по 

поступлениям (ф.0510468) 
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Внимание! Без проведенной расписки опись 

недоступна для заполнения 

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 
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Бухгалтер формирует и подписывает расписку 

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 
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Дата исполнения заполняется 

автоматически, «ручное» 

заполнение в описи недоступно 

Удаление/добавление строк 

недоступно 
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Бухгалтер переносит данные из 

раздела 1 в раздел 2 

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 



Данные  во 2 раздел переносятся из 1 

раздела, редактирование недоступно 



заполняет учреждение проверяет бухгалтер 

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 



Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 

 Дебиторская задолженность с 

признаками сомнительной на 205 и 

209; 

 Сомнительная на 04 счете 

 Дебиторская задолженность с 

признаками безнадежной на  

   205, 209, 04 счете 



Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 

 Кредиторская задолженность с 

истекшим сроком исковой 

давности на счете 20 

 Кредиторская  задолженность с признаками 

невостребованной кредиторами на 205, 

209; 

 Кредиторская задолженность 

невостребованная кредиторами на 20 счете 



Справочная информация  

(в печатную форму описи не выходит, 

т.к .не предусмотрена приказом 61н) 

Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 



Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468) 



Указываются только акты 

сверок, подписанные  

ДВУМЯ СТОРОНАМИ 

Если акт сверки не 

вернулся, либо не 

формировался 



Указываются только акты 

сверок, подписанные  

ДВУМЯ СТОРОНАМИ 

Если акт сверки не 

вернулся, либо не 

формировался 



Заключения комиссии по Инвентаризационным описям (по расчетам) 
 

Решение комиссии  
в Акте о результатах 

инвентаризации 

Все хорошо, 
есть акты 

сверок 

Не вернулся акт 
сверки, 

подписанный 
контрагентом (Не 
подтвержденная 

контрагентом) 
Контрагент 

ДЕЙСТВУЮЩИЙ 

Просроченная 

Сомнительна
я  

(на 
балансовых 

счетах) 

Сомнительная  
(на 04 счете) 

Безнадежная 
(на 

балансовых 
счетах или на 

04 счете)  

Невостребован
ная 

кредиторами  
(на балансовых 

счетах) 

Невостребован
ная 

кредиторами  
(на 20 счете) 

По 
ликвидированн

ым 
контрагентам  

Для всех случаев 

Задолженнос
ть текущая 

 
Задолженность 

текущая,  
подтверждена 

методом 
документальной 

сверки  
 

Задолженность 
просроченная 

Дебиторская 
задолженност

ь имеет 
признаки 

сомнительной 

Дебиторская 
задолженность 

является 
сомнительной 

Дебиторская 
задолженност

ь имеет 
признаки 

безнадежной 

Кредиторская 
задолженность 
имеет признаки 
невостребованн
ой кредиторами 

Кредиторская 
задолженность 

является 
невостребованн
ой кредиторами 

Контрагент 
ликвидирован 

Признать 
результаты 

инвентаризации. 
Фактическое 

состояние расчетов 
соответствует 

регистрам 
бухгалтерского учета 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ 

Необходимо внести данные формулировки в справочник заключений комиссии и 

решений комиссии 



ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ 

Необходимо заполнить справочник заключений комиссии и решений комиссии 



Акт о результатах инвентаризации 

 

Инвентаризационные описи, в 

которых задолженность не 

подтверждена актом сверки, 

попадают в раздел 2 (с 

отклонениями) 



Акт о результатах инвентаризации 

Инвентаризационные описи, 

в которых задолженность не 

подтверждена актом сверки, 

попадают в раздел 2 (с 

отклонениями) 



Акт о результатах инвентаризации 
В приложении  к разделу  2 

закладка №9 (п.2.9)  

автоматически отражается 

расшифровка  

задолженности, которая не 

подтверждена актом сверки 



Фрагмент ЕУП (Прил.3 п.7.1): 

 Если по истечении 10-ти рабочих дней мотивированные 

возражения от контрагента не поступили, либо в случае 

невозврата согласованного акта сверки контрагентом, 

дополнительно производится подтверждение данных 

инвентаризационной описи методом документальной сверки: 

проверки наличия всех первичных документов по данному 

контрагенту и проверки правильности отражения документов в 

учете. В заключении комиссии указывается, что  

задолженность подтверждена путем документальной сверки.  

Изменения 

в ЕУП с 

октября 

2025 



Результаты инвентаризации 
дебиторская задолженность 

34 
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Результаты инвентаризации 
кредиторская задолженность 
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Результаты инвентаризации 
Документы списания задолженности  автоматически 

отображаются в последней графе инвентаризационной 

описи 



Документальное оформление результатов – можно создать документ  из Инв.описи 0510468 

37 Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация  
(п.82 СГС «Концептуальные основы») 

Дебиторская задолженность Кредиторская задолженность 

Операция «Списать 

сомнительную 

задолженность»  

 

Вид задолженности: 

Сомнительная 

задолженность - списываем 

на 04 с балансовых счетов 

 

Операция «Списать безнадежную к 

взысканию задолженность» 

 

Вид задолженности: 

Безнадежная задолженность/ 

ликвидированные контрагенты (на 

балансовых счетах 205, 209 или на 04 

счете)  

 

Операция «Списать с последующим 

наблюдением» - списываем на 20 

 

Вид задолженности: 

Невостребованная кредиторами (на 

балансовых счетах) (контрагент 

действующий) 

 

Операция «Списать без 

последующего наблюдения»  

 

Ликвидированные контрагенты 

на 302 счете 

 

 

Операция «Прекратить 

наблюдение»  

 

Ликвидированные контрагенты на 

20 счете  

 

Оформить Решение о 

признании сомнительной 

(0510445) (по доходам) или 

Протокол по ЕУП (по 

расходам) 

Оформить Акт о признании 

безнадежной(0510436) (по доходам) 

или Протокол по ЕУП (по 

расходам) 

Оформить Решение о списании 

невостреб. кредиторами (0510437) 

Оформить Решение о списании 

невостреб. кредиторами 

(0510437)  

 

Оформить  Решение о списании 

невостреб. кредиторами (0510437)  

 

Результаты инвентаризации 

Инструкции по списанию задолженности: \\192.168.40.200\хранилище рцуио\ОТДЕЛ 

КОНТРОЛЯ\МЕТОДИЧКА\Метод.материалы по УЧАСТКАМ учета\Поставщики, 

Доходы\Задолженность _виды, списание, восстановление 
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Инвентаризация нулевых 
остатков 

Пункт 5.4 Приложения 3 к Единой учетной политике 

Для подтверждения факта проведения инвентаризации, результатов ее 

проведения и обоснованности отражения соответствующих показателей 

в бухгалтерской (бюджетной) отчетности по счетам: 

 201 34 (при наличии кассовых операций в течение года), 

 205 00, 206 00, 302 00 (при наличии операций в течение года), 

 10 (независимо от наличия / отсутствия операций в течение года) 

Инвентаризационные описи и акт о результатах инвентаризации 

оформляются и подписываются членами комиссии даже в случае 

нулевых остатков. 

Изменения 

в ЕУП с 

октября 

2025 
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Наименование документа Место размещения в РЦУ Место размещения на сайте РЦУ 

 

Письмо о проведении годовой 

инвентаризации 2025 

 

 

 

 

 

\\192.168.40.200\ 

хранилище рцуио\ 

ОТДЕЛ КОНТРОЛЯ\ 

МЕТОДИЧКА\ 

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ\ 

2025 

https://rcu18.ru/sistemnye-pisma-rtsuio/ 

(сайт rcu18.ru раздел Бухгалтерский (бюджетный) 

учет и отчетность / Системные письма) 

+ Направлено всем учреждениям в Директум 

Инструкция по формированию 

Инвентаризационных описей в 1С:БГУ,  

методические материалы и слайды 

https://rcu18.ru/inventarizatsionnye-opisi/ 

(сайт rcu18.ru раздел Переход на электронные 

документы / Инструкции и схемы по 

формированию ЭД / Инвентаризация / 

Инвентаризационные описи) 

Положение по инвентаризации (Приложение 3 к 

Единой учетной политике); 

График документооборота (раздел 9) 

https://rcu18.ru/edinaya-uchetnaya-politika-rtsuio/ 

(сайт rcu18.ru раздел Бухгалтерский (бюджетный) 

учет и отчетность / Единая учетная политика КУ УР 

«РЦУиО») 

Бланк приказа на единую 

инвентаризационную комиссию (2025) 

https://rcu18.ru/blank-prikazov-dlya-uchrezhdenij-

po-ed-2/ 

(сайт rcu18.ru раздел Переход на электронные 

документы / Бланки приказов для учреждений по 

ЭД) 

Место размещения материалов по инвентаризации 
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