
Инструкция по формированию в 1С:БГУ КОРП  

«Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов» (ф. 0510448) 
 
Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448) применяется организациями бюджетной сферы: 

Применение документа Случаи применения Формируют и подписывают Подтверждающие, сопроводительные документы 

для оформления списания 
объектов, учитываемых на 
счетах: 
- 0 101 00 000 "Основные 
средства"; 
- 0 102 00 
000 "Нематериальные 
активы"; 
- 0 103 00 
000 "Непроизведенные 
активы"; 
- 0 105 00 000 "Материальные 
запасы"; 
- 0 104 00 000 "Амортизация"; 
- 0 106 00 000 "Вложения в 
нефинансовые активы"; 
- 0 108 00 000 "Нефинансовые 
активы имущества казны"; 
- 0 111 60 000 "Права 
пользования 
нематериальными 
активами"; 
- 0 114 00 000 "Обесценение 
нефинансовых активов"; 
 

 в целях безвозмездной передачи 
(поступления) объектов нефинансовых 
активов, капитальных вложений, в том 
числе при централизованном 
снабжении 

1. Передающая сторона 
Формирует (Раздел 1, 2 и 3) и подписывает 
Ответственный исполнитель передающей стороны 
(ПЭП) 
Так же подписывают:  

 Лицо, ответственное за передачу объектов 
нефинансовых активов, передающей стороны 
(ЭЦП) 

 Утверждается Руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом) отправителя (ЭЦП) 

 
2. Принимающая сторона 
Формирует (Раздел 4) и подписывает 
Ответственное исполнитель принимающей 
стороны (ПЭП) 
Так же подписывают:  

 Лицо, ответственное за принятие объектов 
нефинансовых активов, принимающей стороны 
(ЭЦП) 

 Члены Комиссии (ПЭП)  

 Председатель комиссии (ЭЦП)  

 Утверждается Руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом) получателя (ЭЦП) 

К Акту прилагаются следующие подтверждающие 
документы: 
 выписка из реестра имущества об объекте (группе 

объектов) имущества, по которым ведется реестр 
имущества; 

 выписка из Единого Государственного Реестра 
Недвижимости (ЕГРН); 

 копии инвентарных карточек; 
 копии карточек капитальных вложений при 

передаче объектов незавершенного 
строительства. 

 при передаче имущества в 
государственную (муниципальную) 
казну 

 при изъятии органом, осуществляющим 
полномочия собственника 
государственного (муниципального) 
имущества, объектов нефинансовых 
активов 

Если безвозмездная передача нефинансовых 
активов осуществляется внутри бюджетной 
сферы по взаимосвязанным операциям, то наряду 
с Актом приема-передачи (ф. 0510448) необходимо 
оформить Извещение (ф. 0504805) 

 при возмещении в натуральной форме 
ущерба 

Принимающая сторона 
Формирует (Раздел 4) и подписывает 
Ответственное исполнитель принимающей 
стороны (ПЭП) 
Так же подписывают:  

 Лицо, ответственное за принятие объектов 
нефинансовых активов, принимающей стороны 
(ЭЦП) 

 Члены Комиссии (ПЭП)  

 Председатель комиссии (ЭЦП)  

 Утверждается Руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом) получателя (ЭЦП) 

 

Решение об оценке стоимости имущества, 
отчуждаемого не в пользу организации бюджетной 
сферы (ф.0510442)  при оприходовании материальных 

ценностей, созданных (полученных) в 
результате ремонта, реконструкции, 
модернизации объектов нефинансовых 
активов, ликвидации (демонтажа, 
утилизации) основных средств  

 при оприходовании неучтенных 
материальных ценностей, выявленных 
в результате инвентаризации 

 при безвозмездном поступлении 
объектов нефинансовых активов от 
иных организаций (иных 
правообладателей) 

https://internet.garant.ru/#/document/400766923/entry/20100
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10100
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10200
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https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10300
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10300
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10500
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10400
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/10505
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Формирование печатной формы документа возможна из следующих документов: 
 Расположение документа в 1С:БГУ КОРП Особенности заполнения формы 

1 Меню Материальные запасы / Раздел Выбытие и 
перемещение / Накладная на отпуск материалов на 
сторону 
(Меню Услуги, работы, производство / Раздел 
Реализация / Накладная на отпуск материалов на 
сторону) 

 В созданном документе необходимо выбрать вид Первичного документа - Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н). 

 Документ используется для заполнения документа с Передающей стороны: 
- при формировании в одностороннем порядке (выводится на печать заполненный и подписанный документ, после подписания 
ответственными лицами получателя прикладывается скан-копия подписанного документа),  
- при оформлении документа при отправке принимающей стороне в электронном виде через систему внешнего 1С-ЭДО (отправка 
документа через 1С-ЭДО осуществляется после подписания документа всеми ответственными лицами учреждения) 

2 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Выбытие / Передачи 
объектов ОС, НМА, НПА 

 В созданном документе необходимо выбрать вид Первичного документа - Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н). 

 Документ используется для заполнения документа с Передающей стороны: 
- при формировании в одностороннем порядке (выводится на печать заполненный и подписанный документ, после подписания 
ответственными лицами получателя прикладывается скан-копия подписанного документа),  
- при оформлении документа при отправке принимающей стороне в электронном виде через систему внешнего 1С-ЭДО (отправка 
документа через 1С-ЭДО осуществляется после подписания документа всеми ответственными лицами) 

3 Меню Материалы / раздел Поступление / Поступление 
МЗ 

 В созданном документе необходимо выбрать вид Первичного документа - Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н). 
Выбор доступен при Виде поступления: Прочие поступления, Возврат из доверительного управления, Возврат из аренды, Возврат из 
безвозмездного пользования 

 Документ используется для заполнения документа Принимающей стороной как при формировании в одностороннем порядке, так и для 
оформления документа при принятии от отправителя в электронном виде через систему внешнего 1С-ЭДО (прием документа через 1С-
ЭДО осуществляется на первом этапе, отправка – после подписания всеми ответственными лицами учреждения) 

 Документ так же используется для формирования «Акта приема-передачи объектов, полученных в личное пользование» (ф.0510434) и 
передачи бухгалтеру для отражения в учете документов от поставщика (при приобретении ТМЦ) - вместо задачи ДГУ (c приложением 
скан-копий подтверждающих документов). Поэтому на первом этапе для выбора доступны меню «Документ заполнен» - для 
обозначения, что документ Поступления МЗ используется для формирования первичных документов, и меню «Поступление МЗ от 
поставщика» - для отправки документов от поставщика (при приобретении ТМЦ) - вместо задачи ДГУ. Выбор формирования документа 
в электронном или бумажном виде происходит на втором этапе 

4 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Поступление/ 
Поступление ОС, НМА, НПА 

 Документ используется для заполнения документа Принимающей стороной как при формировании в одностороннем порядке, так и для 
оформления документа при принятии от отправителя в электронном виде через систему внешнего 1С-ЭДО (прием документа через 1С-
ЭДО осуществляется на первом этапе, отправка – после подписания всеми ответственными лицами учреждения). 

 Документ так же используется для передачи бухгалтеру отражения в учете документов от поставщика (при приобретении ТМЦ) - вместо 
задачи ДГУ (меню «Создать док.на бум.носит»). 

5 Меню ОС, НМА, НПА / раздел Принятие к учету / 
Принятие к учету ОС, НМА, НПА 

 В созданном документе необходимо выбрать вид Первичного документа - Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н). 

 Документ используется для заполнения документа Принимающей стороной как при формировании в одностороннем порядке, так и для 
оформления документа при принятии от отправителя в электронном виде через систему внешнего 1С-ЭДО (прием документа через 1С-
ЭДО осуществляется на первом этапе, отправка – после подписания всеми ответственными лицами учреждения) 

 

 

 

 

 Общее положение по заполнению документа ответственным исполнителем субъекта учета 

 Формирование документа в электронном виде (для подписания документа электронными подписями ответственными лицами) 

 Формирование документа на бумажном носителе (для собственноручного подписания документа ответственными лицами с последующим 

предоставлением скан-копии подписанного документа) 

 



Формирование в 1С:БГУ КОРП документа «Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов» ф.0510448 

На примере безвозмездного поступления объектов нефинансовых активов от иных организаций (иных правообладателей) 

Как Принимающая сторона 

 
Этап №1. Создание и заполнение документа 
Ответственный исполнитель субъекта учета  
 

1.1. В меню ОС, НМА, НПА – раздел Принятие к учету – Принятие к учету ОС, НМА, НПА создайте документ с выбором Вида поступления – «Поступление на счет 

101, 102, 103, 111.60» 

 
1.2. В открывшейся форме в шапке документа: 

1) Укажите Вид имущества и КФО  

2) в строке Первичный документ из выпадающего списка выберите – Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н) 

 
 

 



  

1.3. На вкладке Общие сведения укажите: 

1) В разделе Получатель в строке МОЛ/Место хранения укажите лицо, ответственное за принятие и хранение получаемых матетериальных ценностей. При 

необходимости укажите Подразделение 

2) В разделе Правовое основание укажите Наименование, Номер и Дату основания принятие материальных ценностей (например, договор пожертвования, 

инвентаризационная опись, приказ, распоряжение, пр.) 

3) В разделе Приложения при наличии укажите количество копий инветарных карточек, наличие прочих сопроводительных документов от Отправителя 

(данные поля содержат дополнительную информацию и не отображаются в печатной форме документа) 

4) графа Руководитель будет заполнена по умолчанию из карточки Организации, при необходимости укажите уполномоченное за руководителя лицо 

5) В разделе Отправитель укажите наименование организации бюджетной сферы, иной организации (правообладателя), фамилия имя отчество (при 

наличии) физического лица. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.4. На вкладке Основные средства, НМА, НПА через меню «Добавить» либо «Подобрать» добавьте строку для заполнения данных по принимаемому основному 

средству (НМА, НПА).  

1) Выберите объект из справочника «Основные средства, НМА, НПА» (предварительно созданный). 

При отсутствии прав на создание элементов справочника «Основные средства, НМА, НПА» оставьте строку вкладки Основные средства, НМА, НПА для 

заполнения Бухгалтеру РЦУиО. В обязательном порядке прикрепите через меню «Присоединенные файлы» Информацию по объектам основных средств 

для корректного заполенния карточки принимаего основного средства, НМА, НПА 

2) В графе Кол-во укажите количество принимаемых ОС, НМА, НПА 

3) В графе Стоимость укажите стоимость принимаемого ОС, НМА, НПА, установленную документом «Решение об оценке стоимости имущества, 

отчуждаемого не в пользу организации бюджетной сферы (ф.0510442)» 

4) Укажите Параметры переданных объектов, проставьте отметку «ввести в эксплуатацию» при принятии решения одновременного ввода в эксплутацию 

полученного ОС, НМА, НПА 

 

 
  



1.5. На вкладке Комиссия в графе Комиссия из справчника выберите необходимую комиссию по поступлению и выбытию активов 

 
При необходимости проставьте отметку и причину отсутствия одного из членов комиссии 

 
1.6. Сохраните документ (меню «Записать»)  
1.7. В обязательном порядке приложите скан-копии необходимых документов через меню «Присоединенные файлы» (в формате .pdf). 

 

Далее возможны два способа формирования документа: 

 Формирование документа в электронном виде (для подписания документа электронными подписями ответственными лицами) 

 Формирование документа на бумажном носителе (для собственноручного подписания документа ответственными лицами с последующим 

предоставлением скан-копии подписанного документа) 



 Формирование документа в электронном виде (для подписания документа электронными подписями ответственными лицами) 

Этап №2. Выбор способа формирования документа. Подписание документа 
Ответственный исполнитель субъекта учета  
2.1. Выберите способ формирования документа в электронном виде нажатием на кнопку-меню «Создать электрон.документ», расположенную в нижней части 

документа, произведите процедуру подписания документа - введите свой пароль доступа в программу 1С:БГУ КОРП. 

 
После нажатия кнопки-меню, документ будет недоступен для редактирования Ответственному исполнителю.  

 При решении об отмене создания документа выберите меню «Аннулировать». При этом процесс создания документа будет завершен.  

 

Ответственный исполнитель должен обеспечить своевременное подписание документа всеми подписантами в течении одного рабочего дня. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Этап №3. Подписание документа членами комиссии 
Групповое выполнение этапа членами комиссии 

Документ поступит одновременно на голосование всем членам комиссии. Выполнение данного этапа будет окончено после голосования всех лиц. 

Комиссия должна подписать электронный документ в течении одного рабочего дня. 

3.1. На Начальной странице в разделе Мои текущие задачи по обработке документов выберите необходимый для подписания документ и через кнопку-меню 
«Подписать» пройдите процедуру подписания электронной подписью документа (в открывшейся форме введите свой пароль доступа в программу 1С:БГУ, 
нажмите «Подписать»).  

 
 

Этап №4. Подписание документа председателем комиссии 
Председатель комиссии 

Комиссия должна подписать электронный документ в течении одного рабочего дня. 

4.1.  На Начальной странице в разделе Мои текущие задачи по обработке документов выберите необходимый для подписания документ и через кнопку-меню 
«Подписать» пройдите процедуру подписания ЭЦП документа (в открывшейся форме при наличии введите пароль, нажмите «Подписать») 

 
При ошибках в созданном документе, либо при отмене формирования документа выбирает меню «Отказать» с указанием причины возврата Ответственному 

исполнителю. 



Этап №5. Подписание документа ЦМО 
ЦМО – Лицо, ответственное за прием МЦ 

5.1.  На Начальной странице в разделе Мои текущие задачи по обработке документов выберите необходимый для подписания документ и через кнопку-меню 
«Подписать» пройдите процедуру подписания ЭЦП документа (в открывшейся форме при наличии введите пароль, нажмите «Подписать») 

 
 
Этап №6. Утверждение документа 
Руководитель учреждения 

6.1.  На Начальной странице в разделе Мои текущие задачи по обработке документов выберите необходимый для подписания документ и через кнопку-меню 
«Утвердить» пройдите процедуру подписания ЭЦП документа (в открывшейся форме при наличии введите пароль, нажмите «Подписать») 

 
 
 
 
 
 



Этап №7. Отражение в учете, подписание бухгалтерской справки  
Бухгалтер РЦУиО 
 

7.1.   Через 1С:ОЦО получите задачу на проведение документа. Через меню «Перейти к задачам ОД», либо из самого документа, перейдите в область данных 

обслуживаемого учреждения (примите задачу к исполнению). 

  Либо в базе 1С:БГУ на начальной странице в разделе «Мои текущие задачи по обработке документов» так же возможен переход в созданный документ 

7.2. В открывшемся документе проверьте корректность заполнения полей документа, а также полноту отражения данных. Заполните недостающие данные. 

В случае выявления неточностей или незаполнения необходимых данных, рекомендуется обратиться к исполнителю за недостающей информацией и 
дозаполнить документ самостоятельно. При формировании документа в электронном виде возврат на доработку исполнителю не предусмотрен. 

7.3. Сохраните документ (меню «Записать»).  

7.4. Проведите документ с проставлением бухгалтерской операции. Через меню «Провести и подписать» (расположенное в нижней части документа) 

подпишите Бухгалтерскую справку ЭЦП и передайте документ на подписание Главному бухгалтеру. 

 
Этап №8. Подписание бухгалтерской справки 
Главный бухгалтер РЦУиО 

 

8.1. Через 1С:ОЦО получите задачу на подписание Бухгалтерской справки. Через меню «Перейти к задачам ОД», либо из самого документа, перейдите в область 

данных обслуживаемого учреждения (примите задачу к исполнению). 

Либо в базе 1С:БГУ на начальной странице в разделе «Мои текущие задачи по обработке документов» так же возможен переход в созданный документ  

8.2. В открывшемся документе проверьте корректность проведенных бухгалтерских операций и через меню «Подписать Бух.справку» (расположенное в нижней 

части документа) подпишите Бухгалтерскую справку и завершите процесс формирования и подписания документа.  

 

Документ со статусом «Готов (ЭД)» не доступен для редактирования всем участникам процесса. 
 

Подписанные электронные документы Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448) и Бухгалтерская справка (ф.0504833) 

просматриваются через меню «Печать». Присоединенные скан-копии – через меню «Присоединенные файлы» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 Формирование документа на бумажном носителе (для собственноручного подписания документа ответственными лицами с 
последующим предоставлением скан-копии подписанного документа) 

Этап №2. Передача на проверку бухгалтеру РЦУиО с выбором способа формирования документа 
Ответственный исполнитель субъекта учета  

2.1. Выберите способ формирования документа для вывода на бумажном носителе нажатием на кнопку-меню «Создать док.на бумаж.носит», расположенную 

в нижней части документа. Документ переходит на проверку бухгалтеру РЦУиО. 

Вывод на печать документа для последующего его подписания необходимо выполнить после проверки документа бухгалтером РЦУиО 

 
После нажатия указанной кнопки-меню, документ будет недоступен для редактирования Ответственному исполнителю.  

Данный этап может повториться при возврате на доработку от Бухгалтера РЦУиО. 

При решении об отмене создания документа выберете меню «Аннулировать». При этом процесс создания документа будет завершен.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Этап №3. Проверка документа  
Бухгалтер РЦУиО 

3.1.  Через 1С:ОЦО получите задачу на проверку документа. Через меню «Перейти к задачам ОД», либо из самого документа, перейдите в область данных 

обслуживаемого учреждения (принимает задачу к исполнению). 

 Либо в базе 1С:БГУ на начальной странице в разделе «Мои текущие задачи по обработке документов» так же возможно перейти в созданный документ 

3.2. В открывшемся документе проверьте корректность заполнения документа, а также полноту отражения данных.  

В случае выявления неточностей или незаполнения необходимых данных, рекомендуется обратиться к исполнителю за недостающей информацией и 
дозаполнить документ самостоятельно. В крайнем случае вернуть документ на доработку - через меню «Вернуть исполнителю», расположенного в 
нижней части документа (с обязательным указанием в строке «Комментарий для следующего исполнителя, описание выполнения задачи» причины 
возврата). 

3.3. Сохраните документ (меню «Записать»).  

Проведение документа возможно только после его подписания всеми ответственными лицами. 

3.4. Через меню «Документ проверен» (расположенное в нижней части документа) передайте документ Ответственному исполнителю на предоставлении 

подписанного первичного документа. 

 

Этап №4. Вывод на печать, подписание и присоединение скан-копии документа 

Ответственный исполнитель субъекта учета  
4.1. На Начальной странице в разделе Мои текущие задачи по обработке документов отобразится документ, проверенный бухгалтером, откройте его:  

 
 

4.2.  Через меню «Печать» выведите на печать Акт о приеме-передаче НФА (ф. 0510448) (61н, ред. 100н). Подпишите всеми ответственными лицами. Отсканируйте 

и присоедините скан-копию документов через меню «Присоединенные файлы» (в формате .pdf) 

 Ответственный исполнитель должен обеспечить своевременное подписание документа всеми подписантами в течении одного рабочего дня. 

 Лист голосования подписывается только в случае списания транспортного средства вследствие гибели, уничтожения или невозможности установления 

местонахождения в результате стихийных бедствий, чрезвычайных ситуаций 

 



4.3. Через меню «Прикрепить скан и подписать» (расположенное в нижней части документа) подпишите приложенные скан-копии ЭЦП и отправьте документ 

бухгалтеру РЦУиО на отражение в учете. 

 
Этап №5. Отражение в учете, подписание бухгалтерской справки 
Бухгалтер РЦУиО 

5.1.  Через 1С:ОЦО получите задачу на проведение документа. Через меню «Перейти к задачам ОД», либо из самого документа, перейдите в область данных 

обслуживаемого учреждения (примите задачу к исполнению). 

 Либо в базе 1С:БГУ на начальной странице в разделе «Мои текущие задачи по обработке документов» так же возможно перейти в созданный документ 

5.2. Проверьте присоединенные скан-копии первичных документов. В случае отсутствия полного комплекта документов (но не для корректировки данных 

документа), верните документ на доработку исполнителю через соответствующую кнопку-меню «Вернуть исполнителю», расположенную в нижней части 

документа. 

5.3. Проведите документ с проставлением бухгалтерской операции. Через меню «Провести и подписать» (расположенное в нижней части документа) 

подписывает Бухгалтерскую справку ЭЦП и передает документ на подписание Главному бухгалтеру. 

 
Этап №6. Подписание Бухгалтерской справки  
Главный бухгалтер РЦУиО 

6.1. Через 1С:ОЦО получите задачу на подписание бухгалтерской справки. Через меню «Перейти к задачам ОД», либо из самого документа, перейдите в область 

данных обслуживаемого учреждения. 

Либо в базе 1С:БГУ на начальной странице в разделе «Мои текущие задачи по обработке документов» так же возможен переход в созданный документ 

6.2. В открывшемся документе проверьте корректность проведенных бухгалтерских операций и через меню «Подписать Бух.справку» (расположенное в нижней 

части документа) подпишите Бухгалтерскую справку и завершите процесс формирования и подписания документа.  

Документ со статусом «Готов (скан)» не доступен для редактирования всем участникам процесса. 
Скан-копию документа Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448) и другие приложенные документы можно просмотреть через меню 

«Присоединенные файлы», электронный документ «Бухгалтерская справка» - через меню «Печать» 


