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Процедура отправки приглашения к обмену электронными документами через сервис 1С-ЭДО 

1. В справочнике Контрагенты через строку «Поиск» выберите необходимого Контрагента 

 
2. Через меню «ЭДО» - «Пригласить к обмену электронными документами» откройте форму приглашения 

 
3. В форме приглашения: 

 в поле «Организация» раздела 1 «Участники документооборота» из выпадающего списка выберите свое учреждения, 

 поле «Контрагента» раздела 2 «Учетные записи» оставьте без изменения выбранные программой учетные записи, либо выберите иную Учетную 

запись Контрагента из выпадающего списка (см. п. Как узнать учетную запись Контрагента), 

 поле «Текст сообщения» раздела 3 «Дополнительные сведения» оставьте по умолчанию, либо дополните своим текстом. 

 Нажмите «Отправить» 

 
 



Пройдите процедуру аутентификации в сервисе ЭДО с помощью сертификата ЭЦП (при необходимости введите пароль закрытого ключа сертификата), 

нажмите «ОК» 

 
Дождитесь сообщения об успешной отправке приглашения, нажмите «Закрыть»: 

 
  



4. Просмотреть статус отправки приглашения можно через меню «Органайзер» - раздел Электронные документы – «Текущие дела ЭДО»: 

 
 

Все приглашения к обмену (Отправленные и Поступившие) просматриваются в папке «Приглашения»: 

 
 

 В папке «Ждем согласия» отображаются исходящие приглашения - со статусом «Ожидаем согласия», 

 В папке «Требуется согласие» отображаются входящие приглашения. По кнопке-меню «Принять» («Отклонить») вы можете согласиться (отказаться) от 

предложения Контрагента к осуществлению обмена документов в электронном виде 

 



 В папке «Ознакомится» будут отображены отправленные приглашения, принятые или отклоненные Контрагентом.  

Причину отклонения приглашения можно просмотреть при открытии соответствующей записи 

 
Статус подключение «Принято» означает, что ваше приглашение принято Контрагентом, и вы можете осуществлять с Контрагентом отправку и прием 

документов в электронном виде через сервис 1С-ЭДО. 

 

Для проверки поступления новых приглашений и для проверки принятия Контрагентами отправленных вами приглашений, периодически выполняйте обмен 

данными через кнопку-меню «Отправить и получить» в «Текущих делах ЭДО» (меню «Органайзер» раздел Электронные документы). 

При выполнении обмена пройдите процедуру аутентификации в сервисе ЭДО с помощью сертификата ЭЦП (при необходимости введите пароль закрытого 

ключа сертификата), нажмите «ОК». 

 
 

 

  



Как узнать учетную запись Контрагента 
 

Если при отправке приглашения для настройки доступно несколько учетных записей Контрагента, и вы не можете определиться с выбором: 

 
 

1) Оптимальный вариант: необходимо лично узнать у Контрагента его учетную запись, 

 

2) Возможно посмотреть идентификатор Контрагента в используемой вами системе электронного документооборота, например, Контур.Диадок:  

 

 


