БЛАНК УЧРЕЖДЕНИЯ

ОБРАЗЕЦ МОЖНО КОРРЕКТИРОВАТЬ

ПРИКАЗ

№___________                                                                                                                   от «____»_______20г.

«О назначении лиц, ответственных
 за создание и передачу скан-образа 
документа»

В рамках внедрения модуля «1С: Документооборот государственного учреждения КОРП. Регион», внесением изменений в приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (п.32) 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1) Назначить лиц, ответственных за создание и передачу скан-копии документа, согласно приложения №1 к приказу.
2) Лица, ответственные за создание скан-копии документа  отвечают за соответствие скан-копии подлиннику документа и за своевременную передачу скан-копии документа в КУ «РЦУиО» через модуль «1С: Документооборот государственного учреждения КОРП. Регион».
3) Наделить, лиц ответственных за создание и передачу скан-копии документа, правом удостоверять соответствие скан-копий подлинникам документов собственной квалифицированной ЭЦП.
4) Контроль за лицами, ответственными за создание  скан-копии документа  возложить на ___________________________________________________________________________________

(должность, ФИО сотрудника)

5) Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.
Руководитель               

С приказом ознакомлен(а)

_____________________________________________________

                                                           (подпись, Ф.И.О., дата)

_____________________________________________________

______________________________________________________

Приложение №1 к Приказу

№______ от «____»____________20г.
Список лиц, ответственных за создание и передачу скан-копии документа
Срок передачи скан-копии документа - В день создания скан-копии документа
	Должность сотрудника
	Ф.И.О. сотрудника (полностью)
	Наименование (тип, группа) скан-копии документа
***Расписать самостоятельно по функционалу сотрудников

	
	
	Кассовые документы (ПКО,РКО, отчет кассира, кассовая книга), БСО, денежные документы,
Кадровые документы по личному составу, табель учета рабочего времени, приказы на материальное стимулирование и др.
первичные документы, отражающие факты хозяйственной деятельности учреждения, план ФХД, сметы, договора и другие документы

	
	
	

	
	
	


Руководитель      
