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	Приложение № 3
к договору по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности


Форма

Акт 

приема-передачи документов 

г. Ижевск                                                                                                        «____» ___________202__ г.

__________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________, действующего на основании __________, передал, а казенное учреждение Удмуртской Республики «Республиканский центр учета и отчетности», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________, действующего на основании __________, принял следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы:
	№ п/п*
	Наименование документа
	Дата документа
	Форма**
(оригинал/копия)
	Том
	Лист

	1
	Уведомление о регистрации юридического лица в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации по месту нахождения на территории Российской Федерации
	
	
	
	

	2
	Извещение о регистрации в качестве страхователя в территориальном отделении Фонда социального страхования Российской Федерации
	
	
	
	

	3
	Регистрационные документы на недвижимость и земельные участки
	
	
	
	

	4
	Приказы о назначении материально-ответственных лиц
	
	
	
	

	5
	Положение об оплате труда работников Заказчика с приказом о его  утверждении 
	
	
	
	

	6
	Положение о выплатах компенсационного характера работникам Заказчика с приказом о его  утверждении
	
	
	
	

	7
	Положение о выплатах социального характера работникам Заказчика с приказом о его  утверждении
	
	
	
	

	8
	Положение о премировании работников Заказчика с приказом о его  утверждении
	
	
	
	

	9
	Коллективный договор (соглашение) или иной документ
	
	
	
	

	10
	Штатное расписание и тарификационные списки
	
	
	
	

	11
	Правила внутреннего трудового распорядка с приказом о его  утверждении
	
	
	
	

	12
	Учетная политика, с приложениями и изменениями, с приказом о их утверждении
	
	
	
	

	13
	Декларации по налогу на имущество 
	
	
	
	

	14
	Декларации по НДС или уведомления об использовании права на освобождение от НДС
	
	
	
	

	15
	Декларация по налогу на прибыль 
	
	
	
	

	16
	Справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам на дату Договора
	
	
	
	

	17
	Статистическая отчетность на 1 января и по последнюю отчетную дату текущего года
	
	
	
	

	18
	План финансово-хозяйственной деятельности 
	
	
	
	

	19
	Соглашения о предоставлении субсидий
	
	
	
	

	20
	Акты сверки взаимных расчетов, инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами на 1 января текущего года и результаты инвентаризации за прошедший календарный год
	
	
	
	

	21
	Действующие контракты (договоры) с поставщиками (подрядчиками, исполнителями),  дополнительные соглашения к ним
	
	
	
	

	22
	Документы для назначения и выплаты пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет 
	
	
	
	

	23
	Документы, подтверждающие факт установления инвалидности 
	
	
	
	

	24
	Заявления работников Заказчика о предоставлении социального вычета с пакетом подтверждающих документов
	
	
	
	

	25
	Уведомления о подтверждении права налогоплательщика на имущественный налоговый вычет
	
	
	
	


* допускается добавление новых строк для указания иных документов, которые Заказчик считает необходимым представить Исполнителю для исполнения договора по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и формированию бухгалтерской (бюджетной) отчетности.
** документы предоставляются в оригиналах, либо в копиях, заверенных руководителем (уполномоченным представителем) Заказчика, либо в виде скан-образов, заверенных электронной подписью руководителя (уполномоченного представителя) Заказчика.
2. Остатки денежных средств Заказчика в разрезе источников финансирования на дату принятия на обслуживание составляют:
2.1. Лицевые счета:

	№ п/п
	№ лицевого счета
	Источник финансирования
	Остаток денежных средств
(цифрами, прописью)
	Дата последнего движения

	
	
	
	
	


2.2. Расчетные счета, открытые в кредитных учреждениях:

	№ п/п
	№ расчетного счета
	Наименование кредитного учреждения
	Источник финансирования
	Сумма

(цифрами, прописью)
	Дата

последнего

движения

	
	
	
	
	
	


2.3. Касса организации:

	Источник финансирования (наименование и учетные данные бланков строгой отчетности)
	Остаток на дату передачи

(цифрами, прописью)
	Дата

последнего

движения

	Касса

	
	
	

	Фондовая касса

	
	
	

	Валютная касса

	
	
	


2.4. Денежные средства в пути:

	Вид движения в пути
	Источник финансирования
	Сумма

(цифрами, прописью)
	Дата

последнего

движения

	
	
	
	


2.5. Непогашенные исполнительные листы Заказчика на момент передачи (при их наличии): __________.
3. Оборотная ведомость по всем счетам бухгалтерского учета с 01.01.202__ по дату принятия на обслуживание в разрезе источников финансирования.

4. Заказчик обязуется передать первичные учетные документы (акты, накладные и пр.), подтверждающие сумму дебиторской и кредиторской задолженности на дату передачи Исполнителю в виде заверенных копий.
5. Копия (выписка) Главной книги (ОКУД 0504072) на дату принятия прилагается в разрезе КБК.
6. Реестр контрактов в разрезе источников финансирования и кодов субсидий.

	№ п/п
	Контракт
	Всего
	В т.ч.

по государственному заданию
	По средствам ОМС
	Из субсидий на иные цели
	По предпринимательской деятельности

	
	
	
	
	
	
	


7. Данный акт составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для Заказчика и Исполнителя.

Передал:                                                                     Принял:
	Заказчик
	Исполнитель

	__________ / __________/    
	__________ / __________/


3

